- ETABLISSEMENT
5 PARTENAIRE ae e
v
E %‘W Agence pour
-y

LYCEE FRANCAIS INTERNATIONAL ¥ s fenseignement frangais

JULES VERNE DE RIGA el

STARPTAUTISKAIS ZILA VERNA VERNA RIGAS FRANCU LICEJS
Ieksejas kartibas noteikumi

Nr.1
Riga

1. Visparigie jautajumi

1. Starptautiskais Zila Verna Rigas francu licejs (turpmak — Izglitibas iestade) ir biedribas "APECEF",
reg.Nr. 40008120468 (turpmak — dibinatajs), dibinata un Francijas Izglitibas Ministrijas un Latvijas
Izglitibas kvalitates valsts dienesta akreditéta izglitibas iestade. Izglitibas iestade ir parakstijusi
partneribas ligumu ar Francijas Arvalstu izglitibas agentiru AEFE (dgence de [’Enseignement du
Frangais a I’étranger), nodrosinot Izglitibas iestades macibu programmas atbilstibu Francijas izglitibas
sistémai.

2. Noteikumi nosaka $adus noteikumus attieciba uz Izglitibas iestades €kam Riga, Stabu iela 22, Stabu
1ela 18, Patversmes iela 20 un Patversmes iela 30, k-3:

12.1. visparigos uzvedibas noteikumus Izglitibas iestadg, tas teritorija un organiz&tajos pasakumos;
2.2. izglitibas procesa un izglitojamo darba organizaciju Izglitibas iestadg;

2.3. izglitojamo dro$ibu un tiesibu aizsardzibu, t.sk.:

2.3.1. drosibas un evakuacijas apmacibas noteikumus, ieskaitot evakuacijas plana un informacijas par
operativo dienestu izsaukSanu izvietojumu Izglitibas iestade;

2.3.2. noteikumus ricibai ugunsgréka, arkartas situacijas un nelaimes gadijuma;

2.3.3. alkohola, cigaresu, narkotisko, toksisko, psihotropo un citu atkaribu izraisosu vielu (talak teksta
kopa — atkaribu izraisoSas vielas), gazes baloninu, gazes pistolu, Saujamierocu un auksto ierocu
iegadasanas, lictoSanas, glabasanas un realizéSanas aizliegumu Izglitibas iestade, tas teritorija un
organizetajos pasakumos;

2.3.4. izglitojama ricibu, ja vins§ kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu personu drosibai;
2.3.5. ricibu, ja tiek konstatSta fiziska vai emocionala vardarbiba vai ja izglitojamais bez attaisnojosa
iemesla neapmeklg Izglitibas iestadi;

2.3.6. medpunkta darbibu un pirmas palidzibas sniegSanu;

2.4. izglitojamo stidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartibu (2. pielikums);

2.5. Izglitibas iestades un izglitojama likumiska parstavja ricibu izglitojama saslimSanas ar infekcijas
slimibu gadijuma vai aizdomam par to;

2.6. ricibas planu, kas nosaka, ka rikoties, ja Izglitibas iestadeé konstaté, ka izglitojamie lietojusi,
glabajusi vai izplatijusi atkaribu izraiso$as vielas;

2.7. iepazistinasanu ar noteikumiem;

2.8. atbildibu;

2.9. noteikumu groziSanas kartibu.

3. Noteikumi ir saisto$i, un tos ir pienakums ievérot izglitojamiem, vinu gimenes locekliem, t.sk.
likumiskajiem parstavjiem, [zglitibas iestades apmekletajiem (turpmak — apmekl€taji), visiem izglitibas
iestades darbiniekiem (t.sk. iestades vaditajam, administrativajam vaditajam un citiem administracijas
darbiniekiem, pedagogiem un atbalsta personalam). Noteikumu ievéro$ana nodro$ina izglitojamo
drosibu un vinu tiesibu ievérosanu.

2. Visparigie uzvedibas noteikumi Izglitibas iestade, tas teritorija un organizetajos pasakumos
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4. Darbinieki, izglitojamie, vinu gimenes locekli, apmeklI&taji ar cienu izturas pret valsti un sabiedribu,
valsts un Izglitibas iestades simboliku un atribatiku, citiem darbiniekiem, izglitojamiem, vinu gimenes
locekliem un apmeklétajiem, ievero sabiedriba pienemtas saskarsmes un pieklajibas normas.

5. Nav atlauta uzvediba, Zesti, izteicieni un citada riciba, kas var izradit necienu vai aizvainot
izglitojamos, vinu gimenes loceklus, darbiniekus, nozim&t vienaldzibu vai nicino$u attieksmi pret
izglitojamo vai vina gimeni, darbiniekiem. Apmekl&tajiem, izglitojamo gimenes locekliem nav atlauts
Izglitibas iestade noregulét konfliktus, kas radusies izglitojamo starpa.

6. Darbinieki, izglitojamie, vinu gimenes locekli un apmeklétaji ievéro sekularisma principu.

7. lIzglitojamiem ir tiesibas brivi izteikt un aizstavet savas domas un uzskatus, paust attiecksmi par
Izglitibas iestades darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priekSlikumus Izglitibas iestades
darba pilnveidoSanai, apspriest radusas problémas ar darbiniekiem.

8. Izglitojamiem aizliegts:

8.1. patvaligi atstat [zglitibas iestades telpas, teritoriju vai pasakumu;

8.2. bojat sveSu mantu, atnemt vai aiznemties sveSu mantu;

8.3. spelet speles, lai glitu materialu vai cita veida labumu;

8.4. lietot necenzetus vardus un izturéties vardarbigi;

8.5. satikties ar nepiedero$am personam, sanemt no tam vai nodot dazadus priekSmetus, produktus,
vielas;

8.6. bez darbinieka atlaujas izvietot [zglitibas iestades telpas pie sienam plakatus, att€lus un fotografijas;
8.7. fotografet, film&t un ierakstit notikuma norisi macibu nodarbibas, t.sk. rotalnodarbibas
(attiecigajam izglitibas programmam), citas nodarbibas, sanaksmges, arpusstundu laika un pasakumos
iznemot, ja tas paredz€ts macibu procesa ietvaros un ir sapemts iestades vaditaja ieprieksejs
saskanojums;

8.8. veikt jebkadas citas darbibas, kas var kait€t pasam vai citiem izglitojamiem (t.sk. bez pedagoga
atlaujas un klatbiitnes veikt darbibas ar asiem priekSmetiem), darbiniekiem, apmekletajiem, Izglitibas
iestades mantiskajam vertibam vai kas citadi neatbilst Izglitibas likuma un citas tiesibu normas
noteiktajiem uzvedibas prieksrakstiem;

8.9. citi aizliegumi atbilsto$i Siem un citiem Izglitibas iestades noteikumiem.

9. Nepiederosam personam nav atlauts ienakt Izglitibas iestades telpas bez administracijas darbinieka
atlaujas. Darbinieks pavada nepiederoSas personas, kuras uzturas Izglitibas iestadg, tas teritorija vai
organizeta pasakuma.

10. Ierodoties Izglitibas iestad€, gimenes locekli un citi apmekl&taji informe administracijas darbinieku
vai dezurantu par apmeklgjuma mérki, ka arT sagaida izglitojamos un/vai darbiniekus pie skolas ieejas,
netraucgjot macibu procesu un Izglitibas iestades darbu. Izglitojama gimenes loceklus 1Gdz jau no
pirmas macibu gada dienas neienakt klas€ kopa ar izglitojamo, iznemot ar klases audzinataja piekrisanu.
Jebkura persona, ienakot vai izejot no Izglitibas iestades teritorijas, aizver vartus (t.sk. ar bultu, ja tada
ierikota).

(1) CP-CM2 klasu izglitojamo vecakiem un piedero$sam personam ieeja Izglitibas iestades telpas ir
liegta, iznemot piedaloties ieprieks§ norunatas tikSanas, sapulces, svetku pasakumos utt. Min&to klasu
izglitojamo atveSana uz Izglitibas iestadi vai izglitojama iznemsana no Izglitibas iestades norisinas pie
skolas ieejas durvim ar Izglitibas iestades darbinieka starpniecibu.

11. Izglitojamiem, vinu gimenes locekliem un apmeklétajiem ir pienakums izpildit darbinieku
likumiskas prasibas.

12. Izglitibas iestade ir tiesiga ierobezot izglitojama tiesibas uz privatipaSuma neaizskaramibu, ja tick
apdraudétas paSa izglitojama intereses, citu izglitojamo, vinu gimenes loceklu, darbinieku vai
apmekl€taju intereses, izglitibas process, ieksgja kartiba izglitibas iestadg, izglitibas iestades manta vai
ka citadi ir saistits ar tiesibu parkapumu.

13. Darbinieki, izglitojamie, vinu gimenes locekli un apmekl1&taji saudzigi izturas pret Izglitibas iestades
Tpasumu.
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14. Darbinieki, izglitojamie, vinu gimenes locekli un apmeklétaji Izglitibas iestade, t.sk. tas
koplietoSanas telpas (pieméram, tualets), ievero tiribu un sanitari higi€niskas prasibas.

15. Izglitibas iestade novers parkapumu (péc iesp&jas — arl parkapumu rasanas iesp&jamibu), ja tas
iespgjams, izglitojamajam labpratigi to noversot. Izglitibas iestade lemj par nepiecieSamibu zinot valsts
vai paSvaldibas institliciju parstavjiem (barintiesa, policija u.tml.) un izglitojama likumiskajam
parstavim situacijas noregul&sanai, ja izglitojamais labpratigi nenovers vai turpina parkapumu.

16. Izglitojamais nekavégjoties informé darbiniekus par konstatétajiem noteikumu parkapumiem, Tpasi
par vardarbibu pret sevi vai citu izglitojamo, narkotisko un psihotropo vielu lietoSanu vai izplatiSanu,
Izglitibas iestades materialo vertibu bojasanu.

3. Izglitibas procesa un izglitojamo darba organizacija

3.1. Visparejie noteikumi

17. Macibas Izglitibas iestadé notiek katru darba dienu (parasti piecas dienas ned€la), iznemot
brivdienas, svétku dienas (Latvijas un Francijas) un Izglitibas iestades noteiktos brivlaikus, atbilstosi
Izglitibas iestades iestades vaditaja apstiprinatam attiecigd macibu gada kalendaram.

18. Macibu gada laika ir $adi brivlaiki: rudens brivlaiks, Ziemassvétku brivlaiks, ziemas brivlaiks,
pavasara brivlaiks un vasaras brivlaiks. Precizi brivlaiku sakuma un beigu datumi tiek noraditi macibu
gada kalendara. Iesp&ju robezas un atkariba no interesentu skaita brivlaikos tiek organizéts b&rnu
uzraudzibas (pieskatiSanas) pakalpojums.

19. Macibu gada kalendara tiek noraditi precizi macibu gada sakuma un beigu datumi, obligato macibu
nodarbibu, t.sk. rotalnodarbibu (attiecigajam izglitibas programmam) (talak — macibu stundas) sakuma
un beigu datumi, brivlaiki, brivdienas un svétku dienas, to sadaltjums kalendara.

20. Dienas darbs Izglitibas iestadé tiek organiz&ts, nodalot nodalot macibu stundas, izvéles nodarbibas
un izglitojamo uzraudzibu (pieskatiSanu)/pagarinatas dienas grupu. Macibu darba pamatorganizacijas
forma Izglitibas iestade ir macibu stunda, kuras ilgums ir 45 minites. Macibu stundas tiek apvienotas
blokos, kurus atdala starpbrizi €Sanai un atpiitai. Macibu stundu slodzes sadalijumu pa dienam
atspogulo macibu stundu saraksts, ko apstiprina iestades vaditajs. Dienas laika tiek organizgtas
pastaigas (rotalas, sp€les) Izglitibas iestades teritorija (Izglitibas iestades eka Riga, Stabu iela 22 — ar1
arpus tas atbilstosi izstradatiem marSrutiem noklGi§anai uz macibu stundam, piem., sporta stundam).
IntereSu izglitibas, fakultativu un pagarinato grupu nodarbibas notiek p&c iestades vaditaja apstiprinata
nodarbibu saraksta.

21. Izglitibas iestade ir biblioteka un lasitava, kas pieejamas izglitojamiem saskana ar klasu audzinataju
riciba esoSo Bibliotékas koplietosanas grafiku.

22. Izglitibas iestade ir édnica. Uz brokastim, pusdienam un launagu izglitojamie dodas

macibu stundu saraksta noteiktaja laika kopa pedagogu vai pieskatitaju. Par jebkuru izglitojamam
piemitosSu alergiju likumiskais parstavis pazino Izglitibas iestadei rakstiski, iesniedzot arsta alergologa
apstiprinajumu klases audzinatajam, iestades vaditajam vai administrativajam vaditajam, kur§
parliecinas, ka tiek ieverotas izglitojama vajadzibas.

23. (1) Likumiskais parstavis nodroSina, ka beérna veselibas stavoklis ir labs un piemérots skolas
apmeklesanai. Uz [zglitibas iestadi atlauts vest tikai veselus izglitojamos.

(2) Likumiska parstavja pienakums ir nekavgjoties rakstveida (e-pasta veida) informe&t skolu par bé&rna
saslim$anu un slimibas simptomiem.

(3) Izglitibas iestades telpas ir aizliegts ienest un lietot mediciniskus preparatus (zales), ja to lietoSanai
nav arsta receptes (noradijjuma) un par $adu preparatu lietoSanu nav informéta Izglitibas iestades
arstniecibas persona. Visi medictniskie preparati (zales) ir janodod Izglitibas iestades medpunkta vai
administracija kopa ar arsta noradijumiem to lietoSanai.

(4) Likumiskais parstavis informé Izglitibas iestadi, ja izglitojamam ir diagnosticéta hroniska
saslim$ana; $ada gadijuma Izglitibas iestade (tas arstniecibas persona) sadarbiba ar likumisko parstavi

Biedriba APECEF, Reg. Nr. 40008120468
STARPTAUTISKAIS ZILA VERNA RIGAS FRANCU LICEJS, reg. Nr. 3913803640
Patversmes iela 20, Riga, LV-1005 | Tel.:+3712914 1791 |
www.lyceejulesverne.lv



- ETABLISSEMENT
5 PARTENAIRE ae e
v
E %‘w Agence pour
-y

LYCEE FRANCAIS INTERNATIONAL ¥ s fenseignement frangais

JULES VERNE DE RIGA el

vienojas par izglitojama medicinisko apriipi atbilstoSi arstgjosa arsta noradijumiem; arstniecibas
persona nepiecieSamibas gadijuma informe citus darbiniekus.

(5) Izglitibas iestadei ir tiesibas nepienemt izglitojamos, par kuriem Izglitibas iestadei nav iesniegti visi
medicinas dokumenti (bérma medicinas karte (veidlapa Nr.026/u) un profilaktiskas potéSanas karte
(veidlapa Nr.063/u)). Ja Likumiskais parstavis atsakas vakcin€t b&rnu, nepiecieSams iesniegt to
apliecino$u izzinu no gimenes arsta.

24. Jano rita ir konstatéta bérna saslim$ana, tai skaita, bet ne tikai, caureja, vemsana, infekciozi izsitumi
val paaugstinata temperatiira, Likumiska parstavja pienakums ir paturét b&rnu majas un versties pie
arsta, lai uzsaktu bérna arstésanu. Konstatgjot utis vai pazimes izglitojama saslimsanai ar infekcijas
slimibu (t.sk. pamatotu aizdomu gadijuma par $adu saslim$anu) Izglitibas iestade par to nekavgjoties
informe izglitojama likumisko parstavi, un Likumiska parstavja pienakums ir iznemt izglitojamo no
Izglitibas iestades nekavgjoties, bet ne veélak ka p&c attieciga pirma pazinojuma sanems$anas no
Izglitibas iestades. Izglitibas iestade nav piemérota slimu bernu pieskatiSanai. NepiecieSamibas
gadijuma, lai pasargatu pargjos izglitojamos, Izglitibas iestade var izglitojamo islaicigi izolét no
pargjiem izglitojamiem ar mérki nepaklaut citas personas infic€Sanas/ invazijas riskiem. lestades
vaditajs nodro§ina informacijas sniegSanu telefoniski Slimibu profilakses un kontroles centra attiecigas
regionalas nodalas epidemiologam, ja radusas aizdomas par grupveida saslim$anu (Izglitibas iestadg ir
divas (vai vairak) personas ar $adam infekcijas slimibas pazimém — caureja, vems$ana, adas, glotadas
vai acu abolu dzelte, paaugstinata kermena temperatiira, izsitumi vai citi adas bojajumi). Arstniecibas
persona sniedz informaciju Slimibu profilakses un kontroles centram par izglitojamo saslimSanu ar
gripu, ja Izglitibas iestade ir ieklauta gripas monitoringa programma.

3.2. Macibu dienas organizacija

25. Izglitojamiem klasg jaierodas savlaicigi. [zglitibas iestades ekas Riga, Patversmes iela izglitojamos
uz klasi aizved skolotajs vai pieskatitajs. Izglitibas iestades eka Riga, Stabu iela 22 izglitojamie uz klasi
dodas patstavigi.

26. Macibu stundas sakas plkst. 8:15. Macibu stundas beidzas laika, kas noteikts macibu stundu
saraksta. Macibu stundam sakoties, Izglitibas iestades durvis tiek slégtas; durvju atvér§anai apmekletaji
izmanto durvju zvana pogu, lai darbinieks atvértu durvis. P&c macibu stundu beigam Izglitibas iestades
durvis tiek atvertas.

27. No macibu stundam brivaja laika Izglitibas iestade organize bernu pieskatiSanu (bérnu uzraudzibu,
palidzibu majas darbos). Tapat tick organizgtas arT intere$u izglitibas nodarbibas (par papildus samaksu
un saskana ar nodarbibu sarakstu).

28. Izglitibas iestades darba laiks:

28.1. Izglitibas iestades €ka Riga, Stabu iela 22: 7:30 lidz 17:30;

28.2. Izglitibas iestades €ka Riga, Patversmes iela 20 un Patversmes iela 30, k-3: 7:45 Iidz 18:30.

29. Izglitibas iestades darba laiks tiek saisinats, nemot véra Latvijas normativo aktu regul&jumu, ka ar1
var tik saisinats Tpasu apstaklu d€] vai citos objektivos gadijumos, par ko iestades vaditajs pec iesp&jas
savlaicigi inform& izglitojama likumisko parstavi. lestades vaditajs var mainit macibu stundu,
konsultaciju, arpusstundu aktivitasu, intereSu izglitibas nodarbibu un citu pasakumu

sakuma/ beigu laikus un norises laiku pirmssvetku dienas, Tpasu apstaklu d€l vai citos objektivos
gadijumos, par ko p&c iesp&jas savlaicigi tiek informéti likumiskie parstaviji.

30. Dodoties prom no Izglitibas iestades, persona, kas iznem izglitojamo no Izglitibas iestades, vai pats
izglitojamais, ja vina likumiskais parstavis ir iesniedzis Izglitibas iestadei atlauju izglitojamam vienam
paSam atstat Izglitibas iestadi, parakstas uz majam aizgajuso saraksta, kas atrodas pie ieejas Izglitibas
iestade. Saskana ar Ligumu, kas noslégts starp Biedribu un Likumisko parstavi, par katru izglitojama
iznemsSanu no Izglitibas iestades pec pieskatiSanas beigu laika var tikt piemerota maksa Biedribas valdes
noteiktaja apmera par katru velas iznemsanas reizi.

31. Pasakumu laiks un saturs tiek saskanoti ar iestades vaditaju. Klases pasakumu laika par kartibu
telpas atbild izglitojamie un klases audzinatajs. Pec pasakuma klases telpa tiek sakartota.
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3.3. Izglitojamo darba organizacija un saistitie noteikumi

32. Izglitojamam ir tiesibas iegut kvalitativu izglitibu, piedalities piedavatajas arpusstundu aktivitates,
interesu izglitibas programmas un citos Izglitibas iestades organizetajos pasakumos.

33. Izglitojamam ir pienakums macities atbilsto§i savam sp&jam, censoties uzlabot savu sniegumu.
Macibu stundas izglitojamais apzinigi strada un aktivi piedalas macibu procesa, izpilda pedagoga
noradijumus un uzdevumus, netrauc€ pargjiem izglitojamajiem un pedagogam.

34. Izglitojamam ir pienakums regulari apmeklét un piedalities visas macibu stundas, t.sk. sporta vai
fiziskas un sporta izglitibas (EPS), makslas, miizikas stundas, pilna to apjoma atbilsto$i macibu stundu
sarakstam, iznemot slimibas vai Tpasi attaisnojoSu apstaklu gadijuma. Likumiskais parstavis seko, lai
izglitojamais apmekl&tu visas macibu stundas. Ja izglitojamais kavé macibu stundas, tas trauce vina
veiksmigu integraciju kolektiva, ka ari kavé macibu vielas apgiisanu un veiksmigu macibu procesa
noriti klasé. Par jebkuru atbrivojumu no macibu stundam likumiskais parstavis savlaicigi pazino
Izglitibas iestadei rakstiski, iesniedzot arsta izsniegtu zimi. [zglitibas iestade (tas sporta pedagogs),
pamatojoties uz likumiska parstavja sniegto informaciju un arsta noradijumiem (ieteikumiem), organize
izglitojamo sadali veselibas grupas sporta stundam.

35. Izglitojamam ir tiesibas uz netraucetu macibu darbu. Izglitojamais ievero citu izglitojamo tiesibas
uz netraucétu macibu darbu. Skolas teritorija aizliegts €st arpus &dnicas telpam. Macibu stundu, ka ar1
no stundam brivaja laika [zglitibas iestades teritorija aizliegts koslat koslajamas gumijas, lietot mobilos
telefonus, radio, cita veida atskanotajus.

36. Jebkadu elektronisko iericu un aparatu (mobilie talruni, viedpulksteni, fotoaparati, kameras,
plansetes, sp€lu konsoles u.c.) lietoSana skolas telpas ir stingri aizliegta, ja vien pedagogs nav noradijis
citadi izglitibas procesa nolukos.

37. Ja tiek konstatets, ka izglitojamais Izglitibas iestade lieto elektroniskas ierices un aparatus, var tikt
piemg&rotas sankcijas atbilstosi §ajos noteikumos noteiktajam. Ikviens Izglitibas iestades darbinieks var
pieprasit izglitojamam elektronisko ierici vai aparatu nodot uzglabasana Izglitibas iestades noteiktam
darbiniekam. Izglitojamais uzglabaSana nodotas ierices vai aparatus sanem atpakal pirms doSanas uz
majam skolas dienas beigas.

38. Izglitojamam ir tiesibas sanemt pedagogu konsultacijas visos macibu priekSmetos, ka art motivétu
savu zinasanu un prasmju novertejumu, sanemt savlaicigu informaciju par parbaudes darbiem un citiem
ar izglitibas procesu saistitiem jautajumiem.

39. Izglitojamam ir tiesibas nodarboties ar macibu pétniecisko darbu, sanemot nepieciesamas
konsultacijas un atbalstu no administracijas darbiniekiem un pedagogiem, ka ari parstavét Izglitibas
iestadi dazada meroga pasakumos, konkursos, olimpiades.

40. Izglitojamam ir tiesibas piedalities Izglitibas iestades sabiedriskaja dzive, Izglitibas iestades
padomes un izglitojamo pasparvaldes darba atbilstoSi to reglamentiem un, nemot véra izglitojama
vecumu. Izglitojamam ir tiesibas aizstavet savas tiesibas, izmantojot Izglitibas iestades pasparvaldes
institlicijas.

41. Izglitojamais var izmantot Izglitibas iestades resursus izglitibas iegiiSanai, tai skaita Izglitibas
iestades telpas, biblioteku, lasttavu, citas informacijas kratuves un macibu lidzeklus.

42. Izglitojamais rupgjas par savu veselibu, tai skaita ievero personigo higienu.

43, Izglitojamais Izglitibas iestad€ ierodas tira un piemérota apgérba, kas nerada apstaklus traumam.
Izglitojama apgerbs nedrikst reklamét vardarbibu, narkotikas, smékéSanu un alkoholu, ka ari citas
atkaribu izraisoSas vielas.

44. Izglitojamie novieto virsdrébes un ara apavus garderobg. Atrasties Izglitibas iestades

telpas virsdrébes un ara apavos nav atlauts.

45. Izglitojamais ir atbildigs par savas macibu vietas, Izglitibas iestades inventara un telpu saglabasanu,
tirtbu un kartibu. Ja kads inventara priekSmets ir nozudis vai sabojats, izglitojamais par to informée klases
audzinataju vai atbilsto$a macibu priekSmeta pedagogu vai citu darbinieku. Ja Izglitibas iestades
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inventars ir sabojats vai zudis izglitojama ricibas rezultata, izglitojamais personigi vai ar likumisko
parstavju palidzibu novers raditas kait€juma sekas vai atlidzina zaudgjuma vertibu.

46. Ieprieks saskanojot ar pedagogu, bérni var atnest uz Izglitibas iestadi spéles vai rotallietas. [zglitibas
iestade $§ada gadijuma neuznemas atbildibu atnestas spéles vai rotallietas nozaudésanas vai sabojasanas
gadijuma.

3.4. Macibu stundu apmekléjums. Macibu stundu kavéjumi

47. Izglitojamais savlaicigi pirms macibu procesa sakuma ierodas Izglitibas iestad€, ka ari atrodas
Izglitibas iestad€ visu macibu stundu laiku, iznemot slimibas vai Tpasi attaisnojosu apstaklu gadijuma.

48. Izglitojamo iznemt no Izglitibas iestades (vai pats izglitojamais atstat Izglitibas iestadi, ieverojot
30.punkta noteikto) pirms macibu stundu beigam var tikai izn@muma karta un tikai p&c saskanoSanas
ar klases audzinataju un administracijas darbinieku.

49. Par attaisnotiem stundu kavejumiem tiek atzti:

49.1. kav&jumi slimibas del, ko apstiprina arsta zime;

49.2. kavéjumi gimenes apstaklu d&l, ko apstiprina likumiska parstavja pazinojums Izglitibas iestadei;

49.3. kav&jumi citu pamatotu iemeslu del, kas ir saskanoti ar administraciju un ko apstiprina likumiska
parstavja pazinojums Izglitibas iestadei.

49.4. nemot vera kavgjuma ilgumu, iestades vaditajs vai vadibas komanda var nolemt, ka izglitojamam
netiks lauts pievienoties savai klasei un vin$ lidz nakamajam starpbridim uztur€sies administracijas
telpas.

50. Par neplanotu izglitojama neierasanos uz macibu stundam (piem., slimiba) izglitojama gimenes
loceklis informée Izglitibas iestadi p&c iespgjas savlaicigi, bet ne veélak ka Iidz plkst. 8:00 (ja izglitojamais
macas Izglitibas iestades €ka Riga, Stabu iela) vai ne velak ka 1idz plkst. 8:15 (ja izglitojamais macas
Izglitibas iestades €ka Riga, Patversmes iela 20 vai Patversmes iela 30, k-3) no rita attiecigaja
neieraSanas diena, nosttot e-pastu vai zvanot administracijas darbiniekam, kur§ par izglitojama
prombiitni informe klases audzinataju un pargjos pedagogus, ka arT citus darbiniekus, ja nepiecieSams.
51. Pedagogs macibu stundas sakuma registré ieradusos un neieradusos izglitojamos.

52. Ja izglitojamais nav ieradies Izglitibas iestadé uz macibu procesa sakumu vai kadu macibu stundu
un Izglitibas iestadei nav informacijas par neierasanas iemeslu, administracijas darbinieks nekavgjoties,
bet ne velak ka attiecigas dienas laika sazinas ar izglitojama likumisko parstavi, lai noskaidrotu
izglitojama neierasanas iemeslu.

53. Par izglitojama planotu (iepriek§ zinamu) prombiitni likumiskais parstavis savlaicigi (vismaz 10
dienas ieprieks) ieprieks rakstveida informée klases audzinataju un administracijas darbinieku, noradot
kavéjuma iemeslu un laiku. Prombiitnes laika izglitojamam macibu viela jaapgiist patstavigi.

54. Atsakot Izglitibas iestades apmekléSanu péc prombiitnes, likumiskais parstavis iesniedz klases
audzinatajam vai administrativajam vaditajam izglitojama prombiitni attaisnojoSus dokumentus (arsta
izzinu, ja izglitojama prombiitne ir saistita ar veselibas stavokla pasliktinasanos (arsta izzina ir obligata,
ja izglitojamais nav apmeklgjis Izglitibas iestadi infekcijas slimibas dgl, ka arT, ja kav&jums saistiba ar
veselibas stavokli bijis ilgaks par 3 (tr1s) darba dienam); rakstisku pazinojumu, ja izglitojama prombtitne
saistita ar citiem iemesliem). Sadi dokumenti nav jaiesniedz iepriek$ planotas saskanotas prombiitnes
gadijuma.

55. Ja prombiitni attaisnojo$i dokumenti netiek iesniegti $ajos noteikumos noteiktaja termina, kav&jums
tiek uzskatits par neattaisnotu. Neattaisnots kavejums ir So noteikumu parkapums.

56. Gadijuma, ja Izglitojamais kav€jis macibas gimenes apstaklu dél (pieméram, celojums macibu
perioda), pedagogam nav pienakuma nodrosinat Izglitojamo ar kavéto macibu stundu materialiem vai
majas darbiem.

57. Macibu stundu kav&jumu uzskaiti, analizi un likumisko parstavju informésanu (t.sk.

par neattaisnotiem kavéjumiem) sistémisku problému gadijuma veic klases audzinatajs.

4. Izglitojamo drosiba un tiesibu aizsardziba. Pirmas palidzibas snieg§ana
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4.1. Visparigie noteikumi

58. Izglitojamajam ir tiesibas uz dzivibai un veselibai drosiem apstakliem Izglitibas iestadg, tas telpas
un organizetajos pasakumos.

59. Izglitibas iestade sadarbiba ar Francijas Vestniecibas attiecigo dienestu ir izstradajusi Individualo
drosibas istenosanas pasakumu planu (Plan Particulier de Mise en Siureté, talak — PPMS) katrai no
skolas €kam, ar kuru katru gadu tiek iepazistinata Izglitibas iestades Padome. PPMS ir paredzéts, lai
smagas dabas vai tehniska rakstura katastrofas gadijuma iestades vaditajs un citi darbinieki sp&tu
organizeties, sagaidot, kamer ieradisies palidziba. PPMS tiek regulari aktualiz&ts un paredz visu eka
esoSo personu drosibu.

60. Likumiskais parstavis nodro$ina, ka izglitojamam ir speéka esoSa civiltiesiskas atbildibas
apdrosinasana (lai segtu zaud&jumu par nodarjjumu, kuru izdarijis izglitojamais) un apdrosSinasana pret
nelaimes gadijumiem (miesas bojajumi, kas izglitojamam var rasties bez citu personu iesaistisanas),
ieverojot Izglitibas iestades noteiktas prasibas apdroSinasanai. Likumiskais parstavis iesniedz
administracijas darbinickam dokumentu, kas apliecina min€to apdrosSinasanu veikSanu, kopijas.
Likumiskie parstavji var veikt apdrosinasanu ar Izglitibas iestades starpniecibu.

61. Izglitojamie un darbinieki ievéro ugunsdrosibas, celu satiksmes noteikumus, drosibas un drosibas
tehnikas noteikumus Izglitibas iestadé, macibu prickSmetu kabinetos, sporta nodarbibas un sacensibas,
ekskursijas un citos Izglitibas iestades organizetajos pasakumos.

62. Izglitojamie un darbinieki nepielauj tadu ricibu, kas var radit draudus pasa un citu cilvéku dzivibai,
veselibai un droSibai. Izglitojamais neiesaistas apSaubamas vai nepazistamu cilvéku kompanijas, ricibas
un sarunas.

63. Ja nepiecieSama sociala vai psihologiska palidziba, izglitojamais vai vina likumiskais parstavis
vérsas pie klases audzinataja, atbalsta personala, administracijas darbinieka vai jebkura cita darbinieka.
64. Izglitojamais nekavé&joties informé darbiniekus, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata
draudus savai vai citu personu drosibai.

65. Emocionalas un fiziskas vardarbibas vai citu draudu savai vai citu personu dros§ibai gadijumos
izglitojamais nepiekrit draudu izraisitaja ricibai, nekav&joties sauc paliga picaugusos (jebkuru
darbinieku), laicigi lidz palidzibu gimenes loceklim, klases audzinatajam vai citam darbiniekam.

66. Vardarbibas novérSanu Izglitibas iestadé detalizéti nosaka So noteikumu 1. pielikums, kur noteikta
kartiba par ricibu, ja tiek konstatéta fiziska vai emocionala vardarbiba pret izglitojamo vai darbinieku.

4.2. Drosibas un evakuacijas apmaciba

67. Drosibas un evakuacijas apmacibu izglitojamiem un darbiniekiem Izglitibas iestade veic katru
ceturksni. Min&to macibu mérkis ir trenét izglitojamo un darbinieku uzvedibas modeli ugunsgréka un
citu arkartas apstaklu gadijuma. Macibu norises nosacijumi un paredzamais evakuacijas laiks ir noteikts
PPMS.

68. Drosibas noteikumi, evakuacijas plans, ka ari telefonu numuri, pa kuriem jazvana steidzamos
gadijumos, ir pielikti Izglitibas iestadé redzama vieta pie sienas un katra klasg, un ar tiem iepazistina
darbiniekus.

4.3. Riciba nelaimes gadijuma

69. Incidenta gadijuma, kura rezultata radusies neliela trauma, izglitojamam apriipe darbinieks, kurs ir
kvalificéts sniegt pirmo palidzibu. Likumiskais parstavis tiek informéts pa talruni. Tiek sastadits un
registréts zinojums par incidentu.

70. Ja noticis nelaimes gadijums, iestades vaditajs vai cits darbinieks izsauc palidzibu un bridina par
notikuso likumiskos parstavjus. Personas, kas bijusas atbildigas par izglitojamo nelaimes gadijuma
bridi, un nelaimes gadijuma liecinieki sniedz rakstisku zinojumu par notikuso.

71. Arkartas situacijas tiek atskanots trauksmes signals un veikta izglitojamo evakuacija;
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izglitojamie izpilda atbildiga darbinieka noradijumus un rikojas atbilsto$i iestades vaditaja
apstiprinatiem Izglitibas iestades evakuacijas planam un PPMS. Izglitojamiem un darbiniekiem ir
pienakums precizi izpildit noteiktas prasibas arkartas situacijas.

72. Izglitojamie par ugunsgreku vai citu arkartas situaciju vai negadijumu nekavgjoties zino kadam no
darbiniekiem un izpilda vinu noradijumus. Par darbinieku maldinaSanu par ugunsgréku vai arkartas
situacijam izglitojamais atbild normativajos aktos noteiktaja kartiba.

4.4. Atkaribu izraisoSu vielu, gazes baloninu, gazes pistolu, Saujamierocu un auksto ierocu
iegadasanas, lietoSanas, glabaSanas un realizéSanas aizliegumu Izglitibas iestadge, tas teritorija un
organizetajos pasakumos

73. Izglitojamiem, vinu likumiskajiem parstavjiem, darbiniekiem un apmeklétajiem kategoriski
aizliegts Izglitibas iestadg€, tas teritorija un organizetajos pasakumos sméeket, ienest, lietot, glabat,
realiz€t un/vai pamudinat lietot atkaribu izraiso$as vai citas apreibinosas vielas, priekSmetus,
materialus, vielas, kas apdraud izglitojama vai citu personu dzivibu, veselibu vai nav nepiecieSamas
macibu procesa (tai skaitd — gazes baloninus, gazes pistoles, pirotehniku, Saujamierocus, aukstos
ierocus).

74. Ja ir sanemta informacija vai ir pamatotas aizdomas par o noteikumu 72. punkta mingto vielu,
priekSmetu vai materialu neatlautu ienesanu, lietoSanu, glabasanu, realizéSanu vai pamudinaSanu tos
lietot, izglitojamais, vina likumiskais parstavis, apmekletajs, darbinieks zino administrativajam
vaditajam, kur§ veic visas talak nepiecieSsamas darbibas. Ja ir aizdomas par atkaribu izraiso$o vielu
lietosanu, Izglitibas iestade zino likumiskajiem parstavjiem un neatliekamas mediciniskas palidzibas
dienestam. Ricibas plans, ka rikoties, ja izglitibas iestade konstate vai ir aizdomas, ka izglitojamie lieto,
glaba vai izplata atkaribu izraisoSas vielas, noteikts $o noteikumu 3. pielikuma.

4.5. Medpunkts un pirmas palidzibas sniegSana

75. 1zglitojamie ir tiesigi sanemt bezmaksas profilaktisko veselibas apriipi un neatlieckamo medicinisko
palidzibu normativajos aktos noteiktaja apméra. Traumu vai peks$nu veselibas trauc€jumu gadijumos
izglitojamie versas Izglitibas iestades medpunkta.

76. Izglitibas iestade darbojas medpunkts, kas ir nodro$inats ar pirmas palidzibas sniegSanas aptiecinas
medicinisko materialu minimumu. Izglitibas iestades €ka Riga, Patversmes iela 20, medpunkta pirmo
palidzibu sniedz arstniecibas persona; Izglitibas iestades €kas Riga, Stabu iela 22 un Patversmes icla
30, k-3, medpunkta pirmo palidzibu sniedz darbinieks, kur§ apmacits pirmas palidzibas sniegSana
saskana ar normativajos aktos par apmacibu pirmas palidzibas sniegSana noteiktajam macibu
programmam (talak kopa saukti — medpunkta darbinieki).

77. Ja izglitojamais guvis nelielu sadzives traumu un nav apdraudéta vina veseliba un dziviba, pirmo
palidzibu izglitojamam sniedz medpunkta, zinojot par to izglitojama likumiskajam parstavim un
nepiecieSamibas gadijuma ari neatlickamajai mediciniskajai palidzibai. Ja izglitojamam ir smaga
trauma vai saslim$ana, izsauc neatlickamas mediciniskas palidzibas brigadi un inform¢ izglitojama
likumisko parstavi. Medpunkta nodrosina pirmas palidzibas sniegSanu izglitojamam lidz bridim, kamer
ierodas neatlickamas mediciniskas palidzibas brigade.

78. Izglitibas iestade zino tiesibsargajosam iestadém gadijumos, kad ir aizdomas par vardarbibu pret
izglitojamo.

79. Ja izglitojamais saslimst [zglitibas iestade, vinu atbrivo no macibu stundam, bet ne ilgak ka uz vienu
macibu dienu, lai izglitojamais apmekl€tu arstu. Par atbrivojumu no macibu stundam tiek informéts
izglitojama likumiskais parstavis.

80. Iestades vaditajs nodrosina arstniecibas personas klatbiitni Izglitibas iestades rikotajos arpusstundu
sporta pasakumos.

81. Ikvienai personai, kas ienak Izglitibas iestades teritorija vai telpa, ir jaievéro Latvija speka esosie
veselibas aizsardzibas noteikumi un attiecigais Izglitibas iestades vadibas ieviestais protokols.
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5. Iepazistinasana ar noteikumiem

82. Izglitojamos ar noteikumiem iepazistina:

82.1. izglitojamo likumiskais parstavis pirms Iiguma par apmacibas veikSanu noslégSanas ar Izglitibas
iestadi/ tas dibinataju, un to apliecina, parakstot attiecigo ligumu;

82.2. klases audzinatajs:

82.2.1. reizi gada (septembri),

82.2.2. ja noteikumi macibu gada laika tiek saturiski groziti;

82.2.3. izglitojamos, kuri Izglitibas iestadé iestdjas macibu gada laika, ar noteikumiem iepazistina
iestasanas Izglitibas iestade bridi.

83. Izglitojamo iepazistina$anu ar noteikumiem registré Izglitibas iestades attieciga registra (Zurnala),
kur izglitojamie, ja tas ir atbilstosi vinu spgjam un prasmém, to apliecina ar ierakstu "iepazinos", noradot
datumu, un parakstu (ja nav iesp&jams, ierakstu par visas klases izglitojamo iepazistinasanu veic klases
audzinatajs).

84. Darbiniekus ar noteikumiem iepazistina administracijas parstavis, viniem uzsakot darba tiesiskas
attiecibas Izglitibas iestade (pirms darba pienakumu veikSanas uzsaksanas), ka arT regulari reizi gada
macibu gada sakuma un gadijuma, ja noteikumi macibu gada laika tiek groziti. Darbinieki iepaziSanos
ar noteikumiem apstiprina ar parakstu, noradot ari datumu.

85. Izglitojamo likumiskie parstavji ar noteikumiem iepazistas pirms liguma par apmacibas veikSanu
noslégsanas ar [zglitibas iestadi/ tas dibinataju un to apliecina, parakstot attiecigo ligumu. Par izmainam
noteikumos izglitojamo likumiskos parstavjus informe, nostitot informaciju pa e-pastu vai izliekot
noteikumu jauno redakciju pie Izglitibas iestades zinojumu déla.

86. Apmekletaji ar noteikumiem iepazistas pie Izglitibas iestades zinojuma déla un Izglitibas iestades
majas lapa.

87. Noteikumi ir publicgti Izglitibas iestades majas lapa.

6. Atbildiba

88. Iestades vaditajs vada audzinasanas darbu, parraugot un ievieSot dzivé Sajos noteikumos noteiktas
prasibas, kas lauj Izglitibas iestadei nodroSinat tai paredzeto izglitibas misiju.

89. Par noteikumu parkapSanu nekavgjoties tiek zinots izglitojama likumiskajam parstavim. Ja
noteikumus parkapj darbinieks, par to nekavgjoties tiek zinots iestades vaditajam.

90. Ja ir aizdomas par vardarbibu vai sodamiem parkapumiem, administracijas darbinieks nekavgjoties
par to zino tiesibsargajosam iestadeém.

91. Jaizglitojama riciba ir radijusi ilgstoSu konfliktsituaciju klas€ un negativi ietekmé klases emocionali
psihologisko fonu, vai par ipasi rupjiem parkapumiem, kas aizskar citu personu pamattiesibas uz
dzivibu, veselibu, privatuma neaizskaramibu u.tml., iestades vaditajs rikojas saskana ar normativajos
aktos noteikto kartibu par ricibu, ja izglitojamais apdraud savu vai citu personu dros§ibu, veselibu un
dzivibu (4. pielikums).

92. Izglitojamais un vina likumiskie parstavji atbild par zaudgjumu, kas izglitojama vainojamas ricibas
del nodarits Izglitibas iestadei un apmaksa nodarito zaudgjumu.

93. Darbinickam ir tiesibas izglitojamam izteikt mutisku aizradijumu, ja izglitojamais nerespekté
Izglitibas iestades kartibu. Noteikta vecuma izglitojamiem (92. punkts) daudzkart€ji mutiski
aizradijumi var biit pamats skolas sankciju piemé&roSanai.

94. Ja izglitojamais nepilda vai parkapj savus pienakumus (saistibas), var tikt piemé&rotas divu veidu
sankcijas: skolas sankcijas un disciplinaras sankcijas. Sankcijas var piemérot izglitojamiem, sakot no
CM1 klases (francu sistema) jeb 3. klases (Latvijas sistema). Sankcijas ir paredz&tas, lai veicinatu
izglitojama atbildigu atticksmi un lai izglitojamais, apzinoties savu ricibu, to apSaubitu (pardomatu).
Sankcijas var bt tikai individualas, un ne kolektivas. Personai, kas pieméro sankciju, janem véra
izglitojama atbildibas pakape, vecums un iesaiste parkapuma, ka ar1 izglitojama disciplinas vesture.
Starp personu, kas piemero sankciju, un
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attiecigo izglitojamo ir jabit dialogam, un $im dialogam jabiit tadam, kas lauj ikvienam iesaistitajam
paust savu viedokli, sniegt skaidrojumus un aizstavet sevi.

95. Skolas sankcijas var tikt piemérotas, ja izglitojamais nepilda vai parkapj savus pienakumus
(saistibas) attieciba pret Izglitibas iestadi. Skolas sankcijas var piemérot iestades vaditajs, pedagogs un
administracijas darbinieks. Skolas sankcijam jabiit izglitojoSas dabas un piemérotam vainas pakapei.
96. Var tikt pieméerotas $adas skolas sankcijas:

96.1. papildus pienakums (piem&ram, p&cstundas, papildus majasdarbi u.tml.);

96.2. rakstiska piezime likumiskajam parstavim.

97. Smagaku parkapumu gadijumos izglitojamam var pieme&rot disciplinaras sankcijas. Disciplinaras
sankcijas var piemé&rot iestades vaditajs péc konsultacijam ar klases audzinataju un jebkuru citu
iesaistito Izglitibas iestades darbinieku, strida izskati$ana iesaistot ar likumisko parstavi. Disciplinaras
sankcijas ir japazino izglitojama likumiskajam parstavim.

98. Var tikt piemérotas $adas disciplinaras sankcijas:

98.1. rakstisks bridinajums;

98.2. otrais bridinajums (rakstisks bridinajums ar korektivajiem pasakumiem);

98.3. atbildibu veicinosi pasakumu piemé&rosana (izglitojama daliba solidaritates, kulttras vai izglitibas
aktivitates izglitosanas mérkiem).

98.4. Pagaidu izslég$ana no nodarbibam ar klasi uz laiku lidz 5 dienam, saglabajot ieklauSanu izglitibas
iestade.

99. Normativajos aktos noteiktajos gadijumos iestades vaditajs rikojas normativajos aktos noteiktaja
kartiba sadarbiba ar pasvaldibu, barintiesu, beérnu tiesibu aizsardzibas institiicijam un citam tiesibu
aizsardzibas iestadeém.

7. Nosléguma jautajumi

100. Darba ar izglitojamo problémsituaciju risinasanu tiek ieverota konfidencialitate. Informacija, kuru
par izglitojamo ieguvis Izglitibas iestades darbinieks, ir ierobeZotas pieejamibas informacija, un zinas,
kas jebkada veida varétu kaitét izglitojama turpmakajai attistibai vai vina psihologiska Iidzsvara
saglabasanai, nav izpauzamas. Visi ar konfliktu izmekléSanu saistitie dokumenti glabajas pie Izglitibas
iestades vaditaja.

101. Grozijumus un papildindgjumus noteikumos var ierosinat izglitojamo pasSparvalde, pedagogiska
padome, Izglitibas iestades padome, iestades vaditajs un dibinatajs. Grozijumus un papildinajumus
noteikumos apstiprina iestades vaditajs un saskano ar dibinataju.

102. Atzit par spéku zaudgjuSiem Izglitibas iestades 2019.gada 19.novembra Ieksgjas Kkartibas
noteikumus.

103. Sie noteikumi stajas speka 2023 gada 6. oktobrT.

lestades vaditajs /paraksts/
2023. gada 5. oktobr1

Izglitibas iestades padome apspriedusi 2023. gada 5. oktobr1

SASKANOTS:
Biedriba APECEF
Valdes priekssedetajs /paraksts/
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1. pielikums

Par ricibu, ja tiek konstatéta fiziska vai emocionala vardarbiba pret izglitojamo vai ja
izglitojamais bez attaisnojoSa iemesla neapmekle Izglitibas iestadi

1. Visparigie jautajumi

1. ST pielikuma regulgjuma mérkis ir novérst fizisku vai emocionalu vardarbibu pret izglitojamo, radot
vidi laba un godiga cilveka attistibai.

2. Pielikuma lietoti $adi termini:

3. Kartibas ievérosana nodroSina izglitojamo drosibu un vinu tiesibu ievérosanu, un nosaka:

4. Vardarbibas pret izglitojamo noverSanai Izglitibas iestade papildus ievéro Valsts bérnu tiesibu
aizsardzibas inspekcijas metodiskos ieteikumus "Izglitibas iestades, sociala dienesta, barintiesas un citu
iestazu kompetence starp institucionalaja sadarbiba, veicot preventivo darbu un risinot vardarbibas
gadijumus pret bérnu", kas nosaka ricibas shémas un veicamos pasakumus, gadijumos, kad pastav
aizdomas par iesp&jamiem b&rnu tiesibu parkapumiem saistiba ar vardarbibu pret izglitojamo.

2. Konflikti starp izglitojamajiem

5. Ja konstatets konflikts starp izglitojamiem, kura laika saskatama fiziska vai emocionala vardarbiba,
tiek veiktas $adas darbibas: 5.1. klases audzinatajs vai jebkurs cits darbinieks, kurs konstatgjis attiecigo
situaciju, nekavgjoties noverte situaciju un novers apdraudéjumu, ja tads ir, izverte, vai nepiecieSams
sanemt atbalsta personala palidzibu, noskaidro situaciju, uzklausa konflikta iesaistitos un risina
situaciju, t.sk. atbilstosi ieksgjas kartibas noteikumu 6.nodalai;

5.2. ja situacija ir batiska (piem., konflikts vai ta sekas butiskas, nodarits kait€jums): 5.2.1. §a piclikuma
5.1. apakspunkta minéta persona zino iestades vaditajam par konstatéto konflikta situaciju;

5.2.2. iestades vaditajs par konfliktu nekavgjoties zino izglitojama likumiskajam parstavim;

5.3. ja konflikta situacija nav atrisinata, klases audzinatajs par konflikta situaciju zino iestades
vaditajam;

5.4. sanemot §2a pielikuma 5.2.1. vai 5.3. apakSpunkta min€to informaciju, iestades vaditajs lemj par
Izglitibas iestades psihologa piesaisti situacijas risinasanai. Direkors aicina konflikta iesaistita
izglitojama likumisko parstavi un citas nepiecieSamas personas uz sarunu klatieng Izglitibas iestadg,
kuras laika cenSas konfliktu atrisinat un vienojas par ricibas planu. lestades vaditajs nosaka atbildigo
darbinieku par ricibas plana izpildi (parasti — klases audzinataju), kur§ zino par ricibas plana izpildi
iestades vaditajam, periodiski veicot parrunas ar likumiskajiem pastavjiem.

6. Pec notikuma izvertesanas, ja tiek konstatets, ka arT turpmak izglitojama uzvediba apdraud savu un
pargjo izglitojamo drosibu, veselibu un dzivibu, iestades vaditajs lemj par macibu nodro§inasanu cita
telpa un atbalsta pasakumu pieméroSanu Ministru kabineta 2009.gada 24.novembra noteikumos
Nr.1338 "Kartiba, kada nodroSinama izglitojamo droSiba Izglitibas iestadeés un to organizetajos
pasakumos" noteiktaja kartiba.

3. Konflikti starp izglitojamo un darbinieku

7. Ja noticis konflikts starp izglitojamo un darbinieku, kura laika saskatama fiziska vai emocionala
vardarbiba pret darbinieku, tiek veiktas §adas darbibas: 7.1. attiecigais konflikta iesaistitais darbinieks
versas pie iestades vaditaja ar rakstisku iesniegumu, sniedzot situacijas aprakstu;

7.2. iestades vaditajs noskaidro iesaistita izglitojama viedokli par konflikta situaciju, ka ari sazinas ar
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izglitojama likumisko parstavi un veic parrunas, péc nepiecieSamibas ar klatieng Izglitibas iestades
telpas;

7.3. nepiecieSsamibas gadijuma konflikta risinaSanai iestades vaditajs organiz€ sarunu, kura piedalas
konflikta iesaistitas puses, izglitojama likumiskais parstavis, pec nepiecieSamibas saruna pieaicina
Izglitibas iestades psihologu vai citu darbinieku.

8. Ja noticis konflikts starp izglitojamo un darbinieku un izglitojamais inform&jis savu likumisko
parstavi par darbinieka ricibu ta laika, savukart likumiskais parstavis attiecigo darbinieka ricibu
novertgjis ka nepedagogisku (nepedagogiski profesionalas ¢&tikas parkapumi), tiek veiktas $adas
darbibas: 8.1. izglitojama likumiskais parstavis nekavejoties par to rakstiski informé iestades vaditaju,
un iestades vaditajs organiz€ likumiska parstavja un konflikta iesaistita darbinieka sarunu, kas notiek
iestades vaditaja klatbutn€ un kuras laika tiek veiktas parrunas ar konflikta iesaistito darbinieku.
NepiecieSamibas gadijuma saruna var pieaicinat citus darbiniekus un izglitojamo;

8.2. ja parrunu veida konflikta situaciju nevar atrisinat, tad: 8.2.1. izglitojama likumiskais parstavis
iesniedz iestades vaditajam iesniegumu par notikuso detaliz&tai izverteésanai;

8.2.2. iestades vaditajs pieprasa rakstisku paskaidrojumu attiecigajam darbiniekam;

8.2.3. iestades vaditajs ar rikojumu izveido komisiju, kas izvérteé konfliktu. Komisijas sastava
ieklaujams iestades vaditdjs, vismaz viens pedagogu parstavis un vismaz viens administracijas
darbinieks vai atbalsta personala parstavis;

8.2.4. tiek veiktas parrunas atseviski ar izglitojama likumisko parstavi un konflikta iesaistito darbinieku;
ja nepiecieSams uz nosléguma sarunu pieaicina dibinataja, vietgjas Barintiesas vai Sociala dienesta
parstavi;

8.3. péc notikuma izveértéSanas atkariba no izveért€Sanas rezultatiem iestades vaditajam ir tiesibas
piemérot darbiniekam disciplinarsodu (piezime; rajiens), atstadinat darbinieku no darba vai uzteikt
darbu;

8.4. ja netiek konstatéta darbinieka vainojama riciba, Izglitibas iestade nosita likumiskajam parstavim
motivétu skaidrojumu par darbinieka ricibas izvert&jumu un atbilstibu normativajiem aktiem un &tikas
principiem.

4. Izglitojamais bez attaisnojosSa iemesla neapmekle izglitibas iestadi

9. Gadijumos, kad izglitojamais bez attaisnojosa iemesla neapmeklg Izglitibas iestadi, Izglitibas iestade
veic $adas darbibas:

9.1. pedagogs, kas attiecigajai klasei vada dienas pirmo macibu stundu, informé administracijas
darbinieku, kur§ nekavgjoties, bet ne v&lak ka macibu dienas laika sazinas ar likumisko parstavi, lai
noskaidrotu apmekl&juma kav€jumu c€loni. Par kavéjumu tiek informéts ari attiecigas klases
audzinatajs;

9.2. kad izglitojamais ierodas Izglitibas iestadg, klases audzinatajs uzklausa vina viedokli par situaciju;
9.3. klases audzinatajs sadarbiba ar citiem darbinickiem veic izglitojama noveérosanu.

10. Klases audzinatajs nekavgjoties zino iestades vaditajam un Izglitibas iestades psihologam (cits
izglitibas iestades darbinieks — klases audzinatajam), ka ar7 izglitojama likumiskajam parstavim $ados
gadijumos:

10.1. aizdomas, ka izglitojamais cie$ no emocionalas, fiziskas vai seksualas vardarbibas;

10.2. sanemta informacija, ka izglitojamais nav naksnojis majas;

10.3. izglitojama uzvediba biitiski izmainfjusies (piem&ram, uzvediba kluvusi

izaicinosa, rupja, izglitojamais noslédzies sevi, ir drims);

10.4. izglitojamam nav sezonai piemérots apgerbs, macibu lidzekli, vai arT izglitojamais nav &dis.
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11. Ja likumiskais parstavis par problémsituaciju ir informets, bet neattaisnotie kav&umi turpinas,
klases audzinatajs regulari informe iestades vaditaju par kavéjumiem.

12. lestades vaditajs nosaka atbildigo darbinieku (parasti — Izglitibas iestades psihologu) par
problémsituacijas analizi. Atbildigais darbinieks sadarbiba ar klases audzinataju, citiem darbiniekiem
un izglitojama likumisko parstavi analiz€ izglitojama neattaisnoto kav&umu c€lonus, izmantojot
dazadas metodes (piem., izglitojama paskaidrojumi, anketé$ana, individualas sarunas; var veikt arl
majas apmeklgjumus).

13. Istenojot S0 noteikumu 12. punkta mingto, ir jaizverteé vairaki iespéjamie problémas c€loni, t.sk.
tadi, kas var but saistiti ar:

13.1. problémam Izglitibas iestadg;

13.2. Izglitojama individualo situaciju (veselibas problémas, maciSanas un uzvedibas trauc&umi,
individualas problémas vai giita pieredze saistiba ar traumatisku notikumu u.c.);

13.3. problémas gimené.

14. P&c informacijas apkoposanas, atbildigais darbinieks to nodod iestades vaditajam, kur$ talak lem;j
par sazinu ar izglitojama likumisko parstavi un atbildigo b&rnu tiesibu aizsardzibas iestazu piesaisti
situacijas noregulésanai. Ja izglitojama uzvediba nav uzlabojumu un likumiskais parstavis nevélas
sadarboties ar Izglitibas iestadi, bet situacijas risinasana v&las iesaistit citus specialistus, iestades
vaditajs $o informaciju nosiita attiecigajai pasvaldibai. Sada gadijuma atbilstosi Ministru kabineta
regul&jumam pasvaldiba ir tiesiga sasaukt starpinstitiiciju sanaksmi, kas lemj par turpmakajiem atbalsta
pasakumiem izglitojamam, picaicinot Izglitibas iestades atbildigos specialistus, izglitojama likumisko
parstavi, pasvaldibas izglitibas specialistu vai parstavjus no attiecigas paSvaldibas izglitibas parvaldes,
sociala dienesta, barintiesas, Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcijas un citus specialistus.

15. Ja izglitojamais nav apmeklgjis Izglitibas iestadi un vairak neka tris macibu dienas nav apguvis
pirmsskolas izglitibas programmu vai vairak neka 20 macibu stundas semestr — vispargjas izglitibas
programmu un Izglitibas iestadei nav informacijas par neierasanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams
par attaisnojoSu, administrativais iestades vaditajs nodroSina nekav&josu informacijas ievadi Valsts
izglitibas informacijas sistéma par izglitojama kav&jumiem un to iemesliem (ja tie ir zinami), ka ari
ricibu to noverSanai.
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2. pielikums

Bérnu siidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba

1. Pielikums nosaka izglitojamo siidzibu iesniegdanas un izskatiSanas kartibu (turpmak — kartiba). St
pielikuma regulgjuma mérkis ir identificét izglitojama intereSu aizskarumu vai apdraud&jumu un to
noverst.

2. Izglitojamais iesniegumu ar sidzibu var iesniegt mutvardos vai rakstiski:

2.1. mutvardos izglitojamais apraksta situaciju kadam no Izglitibas iestades darbiniekiem;

2.2. rakstisku iesniegumu iesniedz briva forma, iesnieguma noradot iesniedzgja vardu, uzvardu, klasi,
talrupa numuru, adresi sazinai. Rakstisku iesniegumu iesniedz primari klases audzinatajam; to var
iesniegt ari jebkuram Izglitibas iestades darbinickam, kur§ iesniegumu nodot iestades vaditajam.
Izglitojamais  iesniegumu  var iesniegt arT  elektroniski, nosiitot to uz  e-pastu
administrateur@ecolejulesverne.lv.

3. Mutvardos izteiktu iesniegumu darbinieks nepiecieSamibas gadijuma kopa ar izglitojamo noformé
rakstiski.

4. Katra Izglitibas iestades darbinieka pienakums ir uzklausit izglitojama mutisku iesniegumu un risinat
to atbilstosi savai kompetencei. Ja iesniegums saistits ar tiilit€ju bernu tiesibu aizskaruma noversanu,
atbilstosi nepiecieSamibai darbinieks par to zino skolas iestades vaditajam vai atbalsta personalam.

5. Mutiska iesnieguma jautajums (stidziba) atkariba no jautajuma biitibas var tikt risinats individualas
parrunas, parrunas klases kolektiva, telefonsaruna vai tikSanas ar izglitojama likumiskajiem
parstavjiem, tik§anas ar iestades vaditaju un/vai administraciju.

6. Rakstisku iesniegumu izskata Izglitibas iestades vadiba, iesaistot nepiecieSsamos Izglitibas iestades
darbiniekus. Atbildi uz iesniegumu sniedz rakstiski un p&c biitibas. Par sniegto atbildi tiek inform&ts ar1
izglitojama likumiskais parstavis.

7. Atbilde uz rakstisku iesniegumu sniedzama sapratiga termina, nemot vera iesnieguma minéta
jautajuma risinasanas steidzamibu, bet ne vélak ka viena meénesa laika no iesnieguma sanemsanas. Ja
izglitojama rakstiskaja iesnieguma min&ta jautajuma izpetei nepiecieSsams ilgaks laiks un ta nav saistita
ar taliteju izglitojama tiesibu aizskaruma novér$anu, iestades vaditajs nosaka atbildigo darbinieku
stidzibas izskatiSana.

8. Iesniegumu, kas saistits ar izglitojama tiesibu aizsardzibu un tilit&ju izglitojama tiesibu aizskaruma
noversanu, izskata nekavgjoties, bet ne velak ka triju dienu laika.

9. Izglitibas iestade ir tiesiga atstat iesniegumu bez izskatiSanas $ados gadijumos:

9.1. nav noradits iesnieguma iesniedzgja vards, uzvards;

9.2. iesnieguma saturs ir klaji aizskaro$s un izaicinoss;

9.3. iesnieguma teksts objektivi nav salasams vai saprotams.
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3. pielikums

Ricibas plans, ka rikoties, ja izglitibas iestadé konstate vai ir aizdomas, ka tiek lietotas, glabatas
vai izplatitas atkaribu izraisoSas vielas

1. Sis ricibas plans nosaka Izglitibas iestades darbinieka, izglitojama un vina gimenes loceklu, ka art
citu iesaistito personu ricibu, ja:

1.1. Izglitibas iestad€ konstatg, ka izglitojamie lieto atkaribu izraisosas vielas;

1.2. ir aizdomas vai sanemta informacija, ka izglitojamais lieto atkaribu izraisosas vielas;

1.3. ir aizdomas par atkaribu izraiso$u vielu izplatiSanu Izglitibas iestadg, t.sk. tas teritorija, un/ vai tas
apkartng;

1.4. tiek konstatets, ka blakus Izglitibas iestadei esoSaja tirdzniecibas vieta izglitojamiem tiek pardoti
alkoholiskie dz€rieni vai tabakas izstradajumi.

2. Sa ricibas plana izpildi Izglitibas iestadé Tsteno:

2.1. iestades vaditajs — izskata ricibas plana izpildes kontroles rezultatus un lemj par ta pilnveides
nepiecieSamibu, ka ari organiz€ izglitojama likumiska parstavja un nepiecieSamibas gadijuma —
kompetento valsts iestazu (piem., barintiesas, Valsts policijas, sociala dienesta) inform&sanu;

2.2. klases audzinatajs — organiz€ izglitojamo izglitoSanas darbu, sadarbojas ar izglitojama
likumiskajiem parstavjiem, lai noverstu turpmaku atkaribu izraiso$u vielu lietoSanu, ka ari novéro
izglitojamo;

2.3. medpunkta arstniecibas persona — piedalas §a ricibas plana izstrade un pilnveidg, ka arT isteno ta
izpildes kontroli; veic izglitojama veselibas stavokla novertesanu, ka arT izglitojoSo darbu ar izglitojama
likumiskajiem parstavjiem;

2.4. visi Izglitibas iestades darbinieki — novero izglitojamos, zino iestades vaditajam par aizdomam, ka
ir iestdjies kads no $a plana 1.1. — 1.4. apakSpunktos min€tajiem gadijumiem;

2.5. izglitojamie, vinu gimenes locekli, ka ari citas iesaistitas personas — zino Izglitibas iestadei par
aizdomam, ka iestajies kads no $a plana 1.1. — 1.4. apak$punktos mingtajiem gadijumiem. Izglitibas
iestades darbinieks, sanemot $adu informaciju, nekavgjoties par to informe iestades vaditaju.

3. Izglitibas iestades medpunkta arstniecibas persona ir atbildiga par ricibas plana izpildes koordinéSanu
un profilaktiskajiem pasakumiem.

4. Izglitibas iestades darbinieki atbilstosi savai kompetencei veic $adas profilaktiskas darbibas, lai
mainttu izglitojamo attieksmi pret atkaribu izraisosam vielam un izglitojama uzvedibu:

4.1. primari klases audzinatajs, vienlaikus ikviens Izglitibas iestades darbinieks — izglitojamos izglito
un inform& par atkaribu izraiso$o vielu lietoSanas pazimém un kait€jumu veselibai, lictoSanas,
glabasSanas un izplatiSanas aizliegumu un likuma noteikto atbildibu;

4.2. primari klases audzinatajs sadarbiba ar medpunkta arstniecibas personu — isteno darbu ar
izglitojamiem, kas ir potencialaja riska grupa;

4.3. primari medpunkta arstniecibas persona sadarbiba ar klases audzinataju un vecaku parstavjiem —
Isteno izglitojamo likumisko parstavju izglitosanas darbu, pec pieprasijuma sniedzot informaciju par
atkaribu izraiso$o vielu lietoSanas pazimém un kait€jumu veselibai;

4.4. medpunkta arstniecibas persona sadarbiba ar iestades vaditaju — ne retak ka reizi gada veic darbu
noverte€sanu un turpmako uzdevumu planosanu.

5. Izglitibas iestadé veic Sadas darbibas, lai novérstu atkaribu izraisoSo vielu lietoSanu, ievérojot
izglitojamo vecumu:

5.1. veic izglitojamo sekmju ltmena parraudziba;

5.2. sadarbojas ar likumiskajiem parstavjiem;

5.3. periodiski organiz€ preventivos pasakumus Izglitibas iestade sadarbiba ar citu institiiciju
darbiniekiem;
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5.4. sadarbojas ar kompetento iestazu parstavjiem, risinot konkrétus gadijumus, kad lietotas, glabatas
vai izplatitas atkaribu izraisosas vielas.

6. Ja ir konstatéts vai ir aizdomas, ka izglitojamais lietojis, glaba vai izplata atkaribas izraisoSas vielas,
Izglitibas iestades darbinieki atbilstos$i kompetencei veic tilit€jus nepiecieSsamos pasakumus:

6.1. darbinieks, kas konstatgjis vai kuram ir aizdomas, ka izglitojamais lietojis atkaribas izraisosas
vielas, ja iesp&jams, pieaicinot medpunkta darbinieku, noverte izglitojama veselibas stavokli un, ja
nepiecieSams, izsauc neatlickamas mediciniskas palidzibas brigadi;

6.2. darbinieks, kas konstat&jis vai kuram ir aizdomas, ka izglitojamais lietojis atkaribas izraisoSas
vielas, nekav€joties informée attieciga izglitojama klases audzinataju un iestades vaditaju par notikuso;
6.3. iestades vaditdjs nodroSina nekavejoSu izglitojama likumiska parstavja informéSanu.
NepieiecieSamibas gadijuma likumiskajam parstavim ir pienakums nekavgjoties ierasties Izglitibas
iestadg;

6.4. klases audzinatajs un Izglitibas iestades psihologs veic parrunas ar izglitojamo;

6.5. iestades vaditajs organizé Valsts policijas informéSanu, ja ir kontstatéta vai ir pamatotas aizdomas
par narkotisko vai psihotropo vielu neatlautu iegadasanos, glabaSanu vai realiz€Sanu vai narkotisko vai
psihotropo vielu lietoSanu bez arsta nozimgjuma;

6.6. iestades vaditajs organizé informacijas snieg8anu Sporta medicinas valsts agentiirai par
iesp&jamiem dopinga lietoSanas gadijumiem.

7. lestades vaditajs katra gadijuma, kad lietotas, glabatas vai izplatitas atkaribu izraiso$as vielas, nosaka
atbildigo Izglitibas iestades darbinieku par situacijas risinaSanu (talak — atbildigais darbinieks).
Atbildigais darbinicks dokument€ situaciju un tas risinaSanas gaitu, atzim&jot visas veiktas darbibas,
iesaistitas personas un institlcijas. Risinot situaciju, atbildigais darbinieks ievéro principu, ka
izglitojamam nepiecieSams ne tikai piem&rot sekas, bet arl veicinat pozitivas parmainas izglitojama
uzvediba. Atbildigais darbinieks konkr&tu situaciju risina cie$a sadarbiba ar izglitojama likumisko
parstavi. Par situacijas risinaSanas gaitu atbildigais darbinieks periodiski informe iestades vaditaju.

8. Ipasi sarezgitas situacijas (piem., ja izglitojama likumiskais parstavis ir informéts, ka izglitojamam
nepiecieSams nodro§inat specialistu palidzibu, bet So pienakumu likumiskais parstavis nav pildijis; ja
darbinieks konstaté wvai ir pamatotas aizdomas, ka gimené izglitojamam netiek nodroSinata
nepiecieSsama uzraudziba un apriipe) iestades vaditajs informé kompetentas institiicijas (piem.,
pasvaldibas socialo dienestu).

9. Ja Izglitibas iestades darbinieks, izglitojamais, vina gimenes loceklis vai citu iesaistita persona
konstaté vai ir radusas aizdomas par to, ka blakus Izglitibas iestadei esoSa tirdzniecibas vieta
izglitojamiem tiek pardoti alkoholiskie dz&rieni vai tabakas izstradajumi, attieciga persona nekavejoties
par to zino Izglitibas iestades administracijai, kas savukart informe pasvaldibas policiju.
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4, pielikums

Izglitibas iestades darbinieku riciba, ja izglitojamais apdraud savu vai citu personu drosibu,
veselibu un dzivibu

1. Ja izglitojamais izglitibas iestade apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu:

1.1. pedagogs inform¢ iestades vaditaju par izglitojama uzvedibu;

1.2. iestades vaditajs nodroSina attiecigajam izglitojamam macibas cita telpa izglitibas iestades
psihologa vai cita pedagoga klatbiitneé. Macibas cita telpa var ilgt no vienas macibu stundas Iidz macibu
dienas beigam,;

1.3. iestades vaditajs rakstiski nosiita izglitojama likumiskajam parstavim informaciju par izglitojama
uzvedibu un nepieciesamo likumiska parstavja sadarbibu ar izglitibas iestadi;

1.4. konkreta situacija iestades vaditajs rikojuma nosaka Izglitibas iestades darbinieku pienakumus, lai
veicinatu turpmako sadarbibu ar izglitojamo un izglitojama likumisko parstavi un izstradatu atbalsta
pasakumus atbilstosi izglitojama vajadzibam un situacijai;

1.5. iestades vaditajam ir tiesibas pieaicinat nepiecieSamos specialistus, lai nodro$inatu uzlabojumus
izglitojama uzvediba un macibas.

2. Ja izglitojama uzvediba nav uzlabojumu un izglitojama likumiskie parstavji nevélas sadarboties ar
Izglitibas iestadi, bet situacijas risinasana vélas iesaistit citus specialistus, iestades vaditajs So
informaciju nosiita attiecigajai pasvaldibai.

3. Ja ir sanemta §T pielikuma 2. punkta minéta informacija, pasvaldiba ir tiesiga sasaukt starpinstitticiju
sanaksmi, kas lemj par turpmakajiem atbalsta pasakumiem izglitojamam. Sanaksme pieaicina Izglitibas
iestades atbildigos specialistus, izglitojama likumiskos parstavjus, pasvaldibas izglitibas specialistu vai
parstavjus no attiecigas pasvaldibas izglitibas parvaldes, sociala dienesta, barintiesas, Valsts b&rnu
tiesibu aizsardzibas inspekcijas un citus specialistus.
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